康乐部网管岗位职责
直属上级：康乐部领班

直接下级：无

岗位职责：

1、注意个人仪容仪表，穿着整洁的制服，准时参加班前、班后例会。

2、能用简单外语为宾客服务。

3、遵守国家和酒店有关KTV、酒吧管理营业现场相关规定。

4、负责机房内卫生清理及严格机房管理制度。

5、熟悉岗位设备硬软件功能及使用。

6、负责部门内所有电脑网络设备的日常保养、定期检查 ，确保机器正常运营；能排除简单的机器故障和制定机器运行操作规程及注意事项，对于处理不了的故障及时上报领班，联系厂家维修。 
7、所有机器要做到每 60 天做机器除尘一次。保证机器的最佳运行速度。

8、收集、监督，记录并整理每天发生的详细的机器软硬件故障，每天上报给领班。 

9、负责详细登记并保存好换下来的和新的灯光设备零配件及相关软件资料（包括各 类光盘、软盘 、说明书、和各类相关技术资料、整理详细的机器配置清单和相关驱动，要求整理成册）。

10、每月必须统计本月软硬件使用情况及各种整改建议。

11、口袋里随时备好纸笔等用具，记录故障情况。

12、完成上级布置的其它工作
